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关于2011/2012学年暑假有关工作的通知

校属各单位：

经学校研究决定，我校2011/2012学年暑假时间为2012年7月9日至2012年8月8日。为了做好暑假期间的各项工作，保证学校正常秩序，现对假期工作安排如下：

1、 放假、开学时间

1、学生于7月4日考试结束后离校，8月12日返校，8月13日上课；

2、教职工于7月9日放假，8月9日上班。
二、几项工作
1、后勤系统根据实际工作情况自行安排。
2、涉及临时性工作，由承办部门另行通知。
三、值班值宿

1、假期每天有一名中层干部政务值班，一名科级以上干部值班值宿，一名保卫人员值班值宿。各级值班人员必须按要求时间到校值班。

2、值班值宿人员、门卫更夫要认真负责填好值班记录，不准漏岗，否则按有关规定处理。值班期间由于不在岗出现的问题，由值班人员负责。

3、值班值宿不准用校外人员顶替，有事人员要同级串动并报告保卫处。由于串动造成漏岗由串动本人负直接责任。

4、值班人员要不定时地在全校进行巡视，及时发现问题。每日巡视不能少于三次。

四、安全保卫

1、做好防盗工作。重要处室、库房、实验室要加封条，出现任何偷盗事件由第一责任人负责。
2、全校所有放假单位必须将所有电器电源插头拔掉，出现任何火灾事故由第一责任人负责。
3、所有教学仪器、教具，体育、音乐用品假前及时归库，出现丢失损坏由借用人赔偿。

4、教室、宿舍、办公室要全部上锁。窗户闩好不能随便进入，出现丢失破坏问题由管理责任者负责。

5、任何人不准使用电器做饭、热饭，违反规定的按校消防工作管理办法进行处罚。

6、假期不经值班领导批准，一切外来车辆不准进入校园（工程车除外）。从学校往外拉东西的车辆必须由值班领导批准才可放行，门卫要做好记录。

7、假期后勤工作人员一定要按操作规程作业，杜绝出现任何人身事故，处室领导必须到现场指导。

8、各安全防火责任状签状人，对所辖责任部门单位要进行一次全面的安全防火检查，由于疏漏造成的问题要追究责任。

五、其它要求

1、外出人员要注意安全，遵纪守法，防止上当受骗，防止被盗，不要轻易相信不认识人员托管物品和食用他人食物。

2、学生管理部门要加强学生假期期间社会活动的协调管理，特别是要教育学生必须遵章守法，注意安全，按时返校。
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